
A. Die Benutzereinführung für EzyPic-Benutzer



Wenn der ausgewählte Ordner hochgeladen wurde, erscheint das sich an erster Stelle im Ordner 
angeordnete Foto in der Mitte des Fensters im sogenannten “Central Viewer”. Das Foto, welches 
vor dem Foto im “Central Viewer” angeordnet ist, erscheint links (left) etwas kleiner neben dem 
“Central Viewer”. Das Foto, das nach dem Foto im “Central Viewer” angeordnet ist, ist rechts 
(right) zu finden. Folglich bezeichnet man diese Fotos als “Left” bzw. “Right Hand Image”.

Der Status des Fotos im “Central Viewer” wird durch die farbige Leiste ywischen dem “Central 
Viewer” (oben- / in der Mitte des Fensters) und den Foto-Symbolen (unten im Fenster) angezeigt.

Der Status des Fotos im “Central Viewer” kann entweder:

* GRÜN sein = “Zugeordnet”
* GELB sein = “Nicht zugeordnet”
* oder ROT sein = “bereit zum Löschen”



B. Fotos auswählen und verschieben

i) Mit Hilfe der Maus

Klicken Sie auf den > Button = Left Image wird in “Central Viewer” verschoben.

Klicken Sie auf den < Button = Right Image wird in “Central Viewer” verschoben.

Klicken Sie auf den << Button = Letztes  nicht zugeordnete Foto wird in “Central Viewer” 
verschoben.

Klicken Sie auf den >> Button = Erstes nicht zugeordnetes Foto wird in “Central Viewer” 
verschoben.

ii) Mit Hilfe der Tastatur

Drücken Sie die rechte Pfeiltaste (-->) = Left Image wird in “Central Viewer” verschoben.

Drücken Sie die linke Pfeiltaste (<--) = Right Image wird in “Central Viewer” verschoben.

Drücken Sie die nach unten gerichtete Pfeiltaste  =  Letztes  nicht zugeordnete Foto wird in “Central 
Viewer” verschoben.

Drücken Sie die nach oben gerichtete Pfeiltaste = Erstes nicht zugeordnetes Foto wird in “Central 
Viewer” verschoben.

C. Fotos von “Central Viewer” in Ordner verschieben

i) Mit Hilfe der Maus

Um das Foto im “Central Viewer” in einen Ordner zu verschieben, klicken Sie auf den Namen eines 
Ordners u nd das Foto im “Central Viewer” wird dorthin verschoben.

ii) Mit Hilfe der Tastatur

Drücken Sie die Zahlentasten von 1 bis 8, umdas Foto im “Central Viewer” in den 1., 2. ... 8. 
Ordner zu verschieben.



Beachten Sie: Statusleiste und der Name des Ordners werden grün markiert, wenn das Foto im 
“Central Viewer” einem Ordner zugeordnet ist.

D. Fotos von einem Ordner in den anderen verschieben

i) Mit “Central Viewer” arbeiten

a) Angenommen, Sie haben einem Ordner nur ein Bild zugeordnet und lassen nun den Zeiger der 
Maus über diesem Ordner “schweben”:

Drücken Sie die Shift-Taste und klicken Sie = Das Foto im Ordner erscheint im “Central 
Viewer”
Benutzen Sie nun Maus oder Tastatur, um einem Ordner das Foto zuzuordnen

Wenn Sie eine Maus mit einem Scroll-Rad haben, können Sie es auch wie folgt machen:

Bewegen (scrollen) Sie das Rad der Maus vor oder zurück = Das Foto erscheint im “Central 
Viewer”

Benutzen Sie nun Maus oder Tastatur, um einem Ordner das Foto zuzuordnen

b) Mit MEHR ALS EINEM Foto in einem Ordner

Drücken Sie die ALT-Taste und klicken Sie = Foto für Foto wird angezeigt

Drücken Sie die ALT- und die Shift-Taste und klicken Sie = Foto für Foto wird angezeigt 
(umgekehrte Reihenfolge)

Wenn Sie eine Maus mit einem Scroll-Rad haben, können Sie es auch wie folgt machen:
Bewegen (scrollen) Sie das Rad der Maus vor oder zurück = Foto für Foto wird angezeigt

Sie können so lange scrollen und klicken, bis Ihr gewünschtes Foto im “Central Viewer” 
erscheint. Klicken Sie dann auf den Ordner, dem Sie das Foto zuordnen wollen oder benutzen 
Sie die Zahlentasten der Tastatur.

ii) Ohne “Central Viewer”

Scrollen sie (wie oben), um Ihr gewünschtes Foto zu finden

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Foto, um zum “Context-Menü” zu gelangen

Um das Foto in einen der acht Ordner zu verschieben, klicken Sie auf “Foto in Ordner 
verschieben” und die Liste aller Ordner von 1 bis 8 wird angezeigt

Klicken Sie auf die Nummer des gewünschten Ordners, um das Foto dorthin zu verschieben

E. Nicht zugeordnete Fotos in einem Ordner

Haben Sie zuvor versehentlich einem Ordner ein Foto zugeordnet, können Sie diesen Vorgang 
natürlich wieder rückgängig machen.

Mit der Maus: Klicken Sie auf den “Nicht zugeordnet”-Button rechts unten 

Mit der Tastatur: Drücken Sie die “U”-Taste



Beachten Sie: Wenn dieses Foto das nächste Mal im “Central Viewer” erscheint, wird die 
Statusleiste gelb sein, wodurch angezeigt wird, dass dieses Foto keiem Ordner zugeordnet ist.

F. Fotos aus Ordner löschen

Jedes Foto, das im “Central Viewer” erscheint, egal, ob es einem Ordner zugeordnet ist oder nicht, 
kann gelöscht werden.

Mit der Maus: Klicken Sie den “Löschen”-Button rechts unten

Mit der Tastatur: Drücken Sie die “Delete”- oder “Backspace”-Taste

Beachten Sie: Das nächste Mal, wenn dieses Foto im “Central Viewer” erscheint, ist die Statusleiste 
rot, wodurch angezeigt wird, dass das ausgewählte Foto “bereit ist”, gelöscht zu werden, wenn Sie 
spaeter auf “Kopieren” oder “Verschieben” klicken.

G. Fotos in ausgewählte Ordner kopieren

Zum Kopieren klicken Sie zunächst auf “Anwendungen” und anschließend auf “In ausgewählte 
Ordner kopieren”.

Wenn Sie die ausgewählten Ordner kopieren, werden diese von zwei zusätzlichen Ordnern 
“begleitet”. Diese sind die Ordner “Nicht zugeordnete Fotos” und “Gelöschte Fotos”

Ihr vorheriger Quellordner enthält fortan alle Ihre Fotos, die acht Ordner, denen Sie die Fotos 
zugeordnet haben, sowie den Ordner mit den nicht zugeordneten Fotos und den Ordner mit den 
gelöschten Fotos.

Die acht Ordner beinhalten exakte Kopiern Ihrer Originalfotos aus Ihrem Quellordner.

H. Fotos in ausgewählte Ordner verschieben

Um Fotos zu verschieben, klicken Sie auf “Anwendungen” und anschließend auf “In ausgewählte 
Ordner verschieben”.

Wenn Sie die ausgewählten Ordner verschieben, werden diese wie beim Kopieren von dem “Nicht 
zugeordnete Fotos”- und dem “Gelöschte Fotos”-Ordner “begleitet”.

Ihre Originalfotos sind nun den acht ausgewählten Ordnern zugeordnet, welche sich nun in dem 
Quellordner befinden.

Beachten Sie: Sie können EzyPic auch verwenden, wenn Sie Ihre Fotos auf mehr als acht Ordner 
verteilen möchten. Schicken Sie dazu eine E-mail an andrewreid@imagingassociates.com.au für 
kostenlose Instruktionen.


